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Der KE!N EINZELFALL e.V. steht für Sichtbarkeit, Gehör und Unterstützung!

Gern möchten wir dich unterstützen und stellen dir Informationsmaterial zur Verfügung.
Unser Informationsmaterial dient ausschließlich der Aufklärung. Es ersetzt keine 
Rechtsberatung und keine Therapie, oder medizinische Beratung. 

Thema: Bitte um Akteneinsicht

Worum geht es?

Mit diesem Schreiben kannst Du eine Behörde oder einen Sozialleistungsträger darum 
bitten, Einsicht in die Unterlagen zu erhalten, die zu Deinem Verfahren geführt werden.

Im Sozialverwaltungsverfahren haben Beteiligte nach § 25 SGB X grundsätzlich Anspruch auf 
Einsicht in die das Verfahren betreffenden Akten, soweit die Kenntnis der Unterlagen zur 
Wahrnehmung ihrer rechtlichen Interessen erforderlich ist. Es gibt allerdings gesetzliche 
Grenzen, zum Beispiel zum Schutz berechtigter Interessen anderer Personen.

Wann ist eine Bitte um Akteneinsicht sinnvoll?

Akteneinsicht kann besonders sinnvoll sein, wenn Du nachvollziehen möchtest,

● welche Unterlagen in Deiner Akte vorhanden sind,
● welche Stellungnahmen oder Gutachten eingeholt wurden,
● welche Informationen einer Entscheidung zugrunde liegen,
● ob Angaben fehlen oder falsch wiedergegeben wurden oder
● wenn Du einen Widerspruch oder eine Stellungnahme vorbereiten möchtest.

BEISPIELTEXT:

An:
[Name der Behörde / Stelle]
[Adresse]

Aktenzeichen / Geschäftszeichen: [Aktenzeichen]
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Sehr geehrte Damen und Herren,

hiermit bitte ich um Akteneinsicht in die zu meinem Verfahren geführten Unterlagen.

Ich bitte um Einsicht in die vollständige Verfahrensakte, soweit mir nach den gesetzlichen 
Vorschriften Akteneinsicht zu gewähren ist.

Dies umfasst insbesondere, soweit vorhanden,

● meine Anträge und eingereichten Unterlagen,
● medizinische Befunde und Berichte,
● Gutachten und Stellungnahmen,
● eingeholte Auskünfte,
● entscheidungserhebliche Vermerke und
● sonstige Unterlagen, die für die Bearbeitung oder Entscheidung meines Verfahrens 

herangezogen wurden.

Soweit möglich, bitte ich darum, mir die Akteneinsicht durch Übersendung von Kopien oder 
in elektronischer Form zu ermöglichen. Nach § 25 SGB X können Beteiligte, soweit 
Akteneinsicht zu gewähren ist, auch Auszüge oder Abschriften fertigen beziehungsweise 
Ablichtungen erhalten; bei elektronischen Akten kann die Einsicht auch elektronisch 
ermöglicht werden.

Sollten einzelne Unterlagen ganz oder teilweise von der Akteneinsicht ausgenommen 
werden, bitte ich um eine kurze Mitteilung, welche Unterlagen hiervon betroffen sind.

Vielen Dank.

Mit freundlichen Grüßen

[Vorname Nachname]
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