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Der KE!N EINZELFALL e.V. steht für Sichtbarkeit, Gehör und Unterstützung!

Gern möchten wir dich unterstützen und stellen dir Informationsmaterial zur Verfügung.
Unser Informationsmaterial dient ausschließlich der Aufklärung. Es ersetzt keine Rechtsberatung und 
keine Therapie, oder medizinische Beratung. 

Thema: Bitte um Benennung der zuständigen Stelle

Worum geht es?

Mit diesem Schreiben kannst Du eine Behörde oder andere Stelle darum bitten, Dir mitzuteilen, 
welche Stelle für Dein Anliegen zuständig ist.

Gerade im Sozialrecht ist die Zuständigkeit nicht immer leicht zu erkennen. Für Auskünfte über 
Sozialleistungen gehört auch die Benennung des zuständigen Leistungsträgers zu den gesetzlichen 
Auskunftspflichten bestimmter Stellen.

Wann ist es sinnvoll, um Benennung der zuständigen Stelle zu bitten?

Das kann sinnvoll sein, wenn Du nicht weißt, an welche Behörde oder welchen Leistungsträger Du 
Dich wenden musst oder wenn Dir mitgeteilt wurde, dass die bisher angeschriebene Stelle nicht 
zuständig ist.

Bei Anträgen auf Sozialleistungen gilt außerdem: Geht ein Antrag bei einem unzuständigen 
Leistungsträger oder einer unzuständigen Gemeinde ein, ist er grundsätzlich unverzüglich an den 
zuständigen Leistungsträger weiterzuleiten.

BEISPIELTEXT:

An:
[Name der Behörde / Stelle]
[Adresse]

Aktenzeichen / Geschäftszeichen: [falls vorhanden]

Sehr geehrte Damen und Herren,
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ich habe mich mit folgendem Anliegen an Sie gewandt:

[Anliegen kurz beschreiben]

Da für mich derzeit nicht eindeutig erkennbar ist, welche Stelle für die Bearbeitung meines Anliegens 
zuständig ist, bitte ich Sie um eine kurze schriftliche Mitteilung,

welche Behörde beziehungsweise welcher Leistungsträger hierfür zuständig ist.

Sofern mein Anliegen bereits bei Ihnen eingegangen ist und Sie sich hierfür nicht als zuständig 
ansehen, bitte ich um Mitteilung, an welche Stelle ich mich wenden muss beziehungsweise ob mein 
Anliegen bereits weitergeleitet wurde.

Falls eine Weiterleitung erfolgt ist, bitte ich – soweit möglich – auch um Mitteilung des Datums der 
Weiterleitung und der zuständigen Stelle.

Vielen Dank für Ihre Rückmeldung.

Mit freundlichen Grüßen

[Vorname Nachname]


