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Der KE!N EINZELFALL e.V. steht für Sichtbarkeit, Gehör und Unterstützung!

Gern möchten wir dich unterstützen und stellen dir Informationsmaterial zur Verfügung.
Unser Informationsmaterial dient ausschließlich der Aufklärung. Es ersetzt keine Rechtsberatung und 
keine Therapie, oder medizinische Beratung. 

Thema: Bitte um schriftliche Entscheidung / Bescheid

Worum geht es?

Mit diesem Schreiben kannst Du eine Behörde oder einen Leistungsträger darum bitten, über Deinen 
bereits gestellten Antrag oder Dein Anliegen förmlich zu entscheiden und Dir die Entscheidung 
schriftlich mitzuteilen.

Ein schriftlicher oder elektronischer Verwaltungsakt ist im Sozialverwaltungsverfahren grundsätzlich 
zu begründen; für belastende Entscheidungen ist außerdem grundsätzlich eine 
Rechtsbehelfsbelehrung vorgesehen. Es gibt allerdings gesetzliche Ausnahmen von der 
Begründungspflicht.

Wann ist es sinnvoll, um eine schriftliche Entscheidung zu bitten?

Das kann sinnvoll sein, wenn Du bereits einen Antrag gestellt hast, aber bisher nur eine mündliche 
Auskunft, eine formlose Mitteilung oder noch gar keine abschließende Entscheidung erhalten hast.

Eine förmliche Entscheidung ist besonders wichtig, wenn Du nachvollziehen möchtest, wie über 
Deinen Antrag entschieden wurde und auf welcher Grundlage, oder wenn Du gegebenenfalls gegen 
eine ablehnende Entscheidung vorgehen möchtest.

BEISPIELTEXT:

An:
[Name der Behörde / Stelle]
[Adresse]
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Aktenzeichen / Geschäftszeichen: [Aktenzeichen]

Sehr geehrte Damen und Herren,

am [Datum] habe ich bei Ihnen

[Antrag / Anliegen kurz bezeichnen]

eingereicht.

Bislang liegt mir hierzu keine abschließende schriftliche Entscheidung vor.

Ich bitte Sie daher, über meinen Antrag beziehungsweise mein Anliegen zu entscheiden und mir die 
Entscheidung schriftlich oder in der gesetzlich vorgesehenen Form mitzuteilen.

Sollte meinem Antrag nicht oder nicht vollständig entsprochen werden, bitte ich um eine 
nachvollziehbare Begründung der Entscheidung sowie um die gesetzlich vorgesehene 
Rechtsbehelfsbelehrung.

Sollten für eine Entscheidung noch Unterlagen oder Angaben von mir benötigt werden, bitte ich um 
eine konkrete schriftliche Mitteilung, welche Informationen noch fehlen.

Vielen Dank.

Mit freundlichen Grüßen

[Vorname Nachname]


