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Der KE!N EINZELFALL e.V. steht für Sichtbarkeit, Gehör und Unterstützung!

Gern möchten wir dich unterstützen und stellen dir Informationsmaterial zur Verfügung.
Unser Informationsmaterial dient ausschließlich der Aufklärung. Es ersetzt keine Rechtsberatung und 
keine Therapie oder medizinische Beratung und muss immer an deine individuelle Situation 
angepasst werden. Wenn Du Hilfe oder Unterstützung bei Deinem Schreiben brauchst, schreibe uns 
gern an kontakt@kein-einzelfall.de.

Thema: Erinnerung an ausstehende Bearbeitung

Worum geht es?

Mit diesem Schreiben kannst Du eine Behörde oder andere Stelle daran erinnern, dass Dein Antrag, 
Widerspruch oder anderes Anliegen bereits seit einiger Zeit zur Bearbeitung vorliegt und Du bisher 
noch keine Entscheidung oder ausreichende Rückmeldung erhalten hast.

Anders als bei einer ersten Sachstandsanfrage weist Du hier noch einmal ausdrücklich darauf hin, 
dass Du bereits auf eine Bearbeitung oder Entscheidung wartest.

Wann ist eine Erinnerung an die ausstehende Bearbeitung sinnvoll?

Eine Erinnerung kann sinnvoll sein, wenn Du bereits eine Sachstandsanfrage gestellt hast und darauf 
keine oder keine ausreichende Antwort erhalten hast oder wenn Dein Anliegen schon seit längerer 
Zeit unbearbeitet ist.

Sie eignet sich auch, wenn Du deutlich machen möchtest, dass Du weiterhin auf eine Entscheidung 
angewiesen bist und um eine zeitnahe Bearbeitung bittest.

BEISPIELTEXT:

An:
[Name der Behörde / Stelle]
[Adresse]
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Aktenzeichen / Geschäftszeichen: [Aktenzeichen]

Sehr geehrte Damen und Herren,

am [Datum] habe ich bei Ihnen [Antrag / Widerspruch / sonstiges Anliegen] eingereicht.

Am [Datum] habe ich mich bereits nach dem Bearbeitungsstand erkundigt.
[Alternativ, falls noch keine Sachstandsanfrage gestellt wurde: Seit der Einreichung meines Anliegens 
habe ich bislang keine abschließende Rückmeldung erhalten.]

Bis heute liegt mir noch keine Entscheidung beziehungsweise konkrete Information zum weiteren 
Verlauf vor.

Ich möchte daher nochmals an die ausstehende Bearbeitung meines Anliegens erinnern und bitte um 
zeitnahe Prüfung.

Bitte teilen Sie mir schriftlich mit,

● wie der aktuelle Bearbeitungsstand ist,
● ob für die weitere Bearbeitung noch Unterlagen oder Angaben von mir benötigt werden und
● wann voraussichtlich mit einer Entscheidung oder weiteren Rückmeldung zu rechnen ist.

Sollten derzeit Gründe bestehen, die einer weiteren Bearbeitung entgegenstehen oder diese 
verzögern, bitte ich ebenfalls um eine kurze Mitteilung.

Vielen Dank für Ihre Rückmeldung.

Mit freundlichen Grüßen

[Vorname Nachname]


