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Der KE!N EINZELFALL e.V. steht für Sichtbarkeit, Gehör und Unterstützung!

Gern möchten wir dich unterstützen und stellen dir Informationsmaterial zur Verfügung.
Unser Informationsmaterial dient ausschließlich der Aufklärung. Es ersetzt keine Rechtsberatung und 
keine Therapie, oder medizinische Beratung. 

Thema: Stellungnahme zu einer Anhörung

Worum geht es?

Mit einer Anhörung gibt Dir eine Behörde Gelegenheit, Dich zu Tatsachen zu äußern, die für 
eine geplante Entscheidung wichtig sind – insbesondere dann, wenn die Entscheidung in 
Deine Rechte eingreifen könnte. Im Sozialverwaltungsverfahren ist das grundsätzlich in § 24 
SGB X geregelt.

Mit Deiner Stellungnahme kannst Du erklären, welche Angaben aus Deiner Sicht richtig, 
unvollständig oder missverständlich sind, eigene Informationen ergänzen und auf 
Unterlagen hinweisen, die berücksichtigt werden sollten.

Wann ist eine Stellungnahme zu einer Anhörung sinnvoll?

Eine Stellungnahme ist sinnvoll, wenn Du ein Anhörungsschreiben erhalten hast und die 
Behörde Dir vor einer möglichen belastenden Entscheidung Gelegenheit zur Äußerung gibt.

Du kannst dabei insbesondere

● den Sachverhalt aus Deiner Sicht darstellen,
● falsche oder unvollständige Angaben korrigieren,
● wichtige Tatsachen ergänzen,
● Unterlagen nachreichen oder darauf verweisen und
● erklären, warum die angekündigte Entscheidung aus Deiner Sicht nicht oder nicht in 

dieser Form getroffen werden sollte.
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Wichtig: Eine Anhörung bedeutet noch nicht automatisch, dass die angekündigte 
Entscheidung bereits endgültig getroffen wurde. Die Behörde muss den Sachverhalt von 
Amts wegen ermitteln und dabei auch für Dich günstige Umstände berücksichtigen.

BEISPIELTEXT:

An:
[Name der Behörde / Stelle]
[Adresse]

Aktenzeichen / Geschäftszeichen: [Aktenzeichen]

Sehr geehrte Damen und Herren,

zu Ihrem Anhörungsschreiben vom [Datum] nehme ich wie folgt Stellung:

Sie führen aus, dass [kurz wiedergeben, was die Behörde mitteilt oder welche 
Entscheidung beabsichtigt ist].

Hierzu möchte ich Folgendes ergänzen beziehungsweise richtigstellen: [Sachverhalt aus 
Deiner Sicht möglichst konkret und sachlich darstellen.]

Insbesondere bitte ich zu berücksichtigen, dass [wichtige Tatsachen, Einschränkungen, 
zeitliche Abläufe oder andere relevante Informationen einfügen].

Soweit einzelne Angaben in Ihrem Schreiben aus meiner Sicht nicht zutreffen, betrifft dies 
insbesondere:

[Angaben benennen und richtigstellen].

Zur weiteren Prüfung reiche ich folgende Unterlagen ein beziehungsweise verweise auf 
folgende bereits vorliegende Unterlagen:

● [Unterlage]
● [Unterlage]
● [Unterlage]
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Ich bitte darum, meine Stellungnahme und die genannten Unterlagen bei der weiteren 
Prüfung vollständig zu berücksichtigen.

Sollten für die abschließende Entscheidung noch weitere Angaben oder Unterlagen von mir 
benötigt werden, bitte ich um eine konkrete schriftliche Mitteilung.

Mit freundlichen Grüßen

[Vorname Nachname]


