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Der KE!N EINZELFALL e.V. steht für Sichtbarkeit, Gehör und Unterstützung!

Gern möchten wir dich unterstützen und stellen dir Informationsmaterial zur Verfügung.
Unser Informationsmaterial dient ausschließlich der Aufklärung. Es ersetzt keine Rechtsberatung und 
keine Therapie, oder medizinische Beratung. 

Thema: Unterlagen nachreichen

Worum geht es?

Mit diesem Schreiben kannst Du einer Behörde oder anderen Stelle zusätzliche Unterlagen zu einem 
bereits laufenden Antrag, Widerspruch oder Verfahren übersenden.

So kannst Du deutlich machen, zu welchem Verfahren die Unterlagen gehören und welche 
Dokumente Du nachreichst.

Wann ist es sinnvoll, Unterlagen nachzureichen?

Das kann sinnvoll sein, wenn Dir nachträglich weitere Nachweise, Bescheinigungen, Befunde, 
Stellungnahmen oder andere wichtige Dokumente vorliegen.

Auch wenn eine Behörde Dich ausdrücklich aufgefordert hat, bestimmte Unterlagen nachzureichen, 
kannst Du dieses Schreiben als Begleitung verwenden.

BEISPIELTEXT:

An:
[Name der Behörde / Stelle]
[Adresse]

Aktenzeichen / Geschäftszeichen: [Aktenzeichen]

Sehr geehrte Damen und Herren,

zu meinem laufenden [Antrag / Widerspruch / Verfahren] reiche ich folgende Unterlagen nach:

● [Unterlage]
● [Unterlage]
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● [Unterlage]

Ich bitte darum, die beigefügten Unterlagen meinem Verfahren unter dem oben genannten 
Aktenzeichen zuzuordnen und bei der weiteren Bearbeitung zu berücksichtigen.

Sollten darüber hinaus noch Unterlagen oder Angaben von mir benötigt werden, bitte ich um eine 
kurze Mitteilung.

Vielen Dank.

Mit freundlichen Grüßen

[Vorname Nachname]


