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Der KE!N EINZELFALL e.V. steht für Sichtbarkeit, Gehör und Unterstützung!

Gern möchten wir dich unterstützen und stellen dir Informationsmaterial zur Verfügung.
Unser Informationsmaterial dient ausschließlich der Aufklärung. Es ersetzt keine Rechtsberatung und 
keine Therapie, oder medizinische Beratung. 

Thema: Bitte um Durchführung einer Gesamtplankonferenz

Worum geht es?

Mit diesem Schreiben kannst Du den zuständigen Träger der Eingliederungshilfe darum 
bitten, im Rahmen des Gesamtplanverfahrens eine Gesamtplankonferenz durchzuführen.

Eine Gesamtplankonferenz kann dazu dienen, Deinen Unterstützungsbedarf, Deine Wünsche 
und Ziele sowie mögliche Leistungen gemeinsam zu besprechen und besser aufeinander 
abzustimmen. Dabei können – je nach Fall – auch weitere beteiligte Stellen oder Personen 
einbezogen werden.

Wann ist eine Gesamtplankonferenz sinnvoll?

Das kann besonders sinnvoll sein, wenn

● mehrere Unterstützungsbedarfe gleichzeitig bestehen,
● verschiedene Leistungen miteinander abgestimmt werden müssen,
● unterschiedliche Stellen beteiligt sind,
● es Unklarheiten über Art oder Umfang der benötigten Unterstützung gibt,
● bestehende Hilfen verändert oder ergänzt werden sollen oder
● Du möchtest, dass Deine eigene Sicht, Deine Wünsche und Ziele gemeinsam 

besprochen werden.

Wichtig: Eine Gesamtplankonferenz findet nicht automatisch in jedem Verfahren statt. Ob 
sie durchgeführt wird, richtet sich nach den gesetzlichen Voraussetzungen und dem 
konkreten Bedarf.

BEISPIELTEXT:
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An:
[Name des zuständigen Trägers der Eingliederungshilfe]
[Adresse]

Aktenzeichen / Geschäftszeichen: [falls vorhanden]

Sehr geehrte Damen und Herren,

im Rahmen meines laufenden Verfahrens zur Eingliederungshilfe bitte ich darum zu prüfen, 
ob eine Gesamtplankonferenz durchgeführt werden kann.

Aus meiner Sicht ist eine gemeinsame Besprechung sinnvoll, weil mein Unterstützungsbedarf 
mehrere Bereiche betrifft und die erforderlichen Leistungen miteinander abgestimmt 
werden sollten.

Besonders wichtig sind für mich dabei folgende Themen:

● [z. B. Assistenz im Alltag]
● [z. B. Wohnen]
● [z. B. Mobilität]
● [z. B. soziale Teilhabe]
● [z. B. Persönliches Budget]
● [weitere Bereiche]

Meine wichtigsten Ziele sind:

● [Ziel]
● [Ziel]
● [Ziel]

Ich wünsche mir, dass meine eigene Sicht auf meinen Unterstützungsbedarf, meine 
persönlichen Wünsche und meine Ziele bei der weiteren Planung berücksichtigt werden.

Soweit weitere Stellen oder Personen an der Planung beteiligt werden sollen, bitte ich um 
vorherige Information, wer an der Gesamtplankonferenz teilnehmen soll und welche 
Themen besprochen werden.
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[Optional:]
Ich möchte zu der Gesamtplankonferenz folgende Vertrauensperson beziehungsweise 
Unterstützungsperson hinzuziehen: [Name / Funktion].

Bitte teilen Sie mir mit, ob eine Gesamtplankonferenz durchgeführt wird und wie das 
weitere Verfahren vorgesehen ist.

Mit freundlichen Grüßen

[Vorname Nachname]


