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Der KE!N EINZELFALL e.V. steht für Sichtbarkeit, Gehör und Unterstützung!

Gern möchten wir dich unterstützen und stellen dir Informationsmaterial zur Verfügung.
Unser Informationsmaterial dient ausschließlich der Aufklärung. Es ersetzt keine Rechtsberatung und 
keine Therapie, oder medizinische Beratung. 

Thema: Antrag auf Prozesskostenhilfe – Begleitschreiben

Worum geht es?

Mit diesem Begleitschreiben kannst Du einen Antrag auf Prozesskostenhilfe im gerichtlichen 
Verfahren ergänzen.

Prozesskostenhilfe soll Menschen mit geringem Einkommen ermöglichen, ihre Rechte vor 
Gericht wahrzunehmen, wenn die gesetzlichen Voraussetzungen erfüllt sind. Dafür prüft das 
Gericht insbesondere die persönlichen und wirtschaftlichen Verhältnisse sowie die 
Erfolgsaussichten der beabsichtigten Rechtsverfolgung oder Rechtsverteidigung.

Das Begleitschreiben ersetzt nicht das vorgeschriebene Formular zu den persönlichen und 
wirtschaftlichen Verhältnissen und die dazugehörigen Nachweise.

Wann ist ein Begleitschreiben zur Prozesskostenhilfe sinnvoll?

Ein Begleitschreiben kann besonders sinnvoll sein, wenn

● Du Prozesskostenhilfe beantragen möchtest,
● Du das vorgeschriebene Formular und die Nachweise einreichst,
● Du kurz erklären möchtest, für welches Verfahren Prozesskostenhilfe beantragt wird,
● besondere finanzielle Belastungen erläutert werden sollen oder
● Du dem Gericht übersichtlich mitteilen möchtest, welche Unterlagen beigefügt sind.

Wichtig ist, das gerichtliche Aktenzeichen anzugeben, wenn bereits eines vorhanden ist.

BEISPIELTEXT:
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An das
Sozialgericht [Ort]
[Adresse]

Aktenzeichen des Gerichts: [falls vorhanden]

In dem Verfahren
[Vorname Nachname]
gegen
[Behörde / Leistungsträger]

Sehr geehrte Damen und Herren,

hiermit beantrage ich für das oben genannte Verfahren Prozesskostenhilfe.

Das ausgefüllte Formular über meine persönlichen und wirtschaftlichen Verhältnisse füge ich 
diesem Schreiben bei.

Ebenfalls beigefügt sind die entsprechenden Nachweise zu meinen aktuellen Einkommens- 
und Vermögensverhältnissen sowie meinen laufenden Belastungen.

Zu meiner finanziellen Situation

Meine derzeitigen Einkünfte bestehen insbesondere aus:

● [Einkommen / Sozialleistung / Rente]
● [weitere Einkünfte]

Regelmäßig entstehen mir insbesondere folgende Belastungen:

● [Miete und Nebenkosten]
● [Versicherungen]
● [Unterhaltsverpflichtungen]
● [gesundheitsbedingte oder sonstige besondere Belastungen]
● [weitere Ausgaben]
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Soweit einzelne besondere Belastungen aus dem Formular oder den beigefügten 
Nachweisen nicht unmittelbar erkennbar sind, möchte ich ergänzend darauf hinweisen:

[kurze Erläuterung].

Zum gerichtlichen Verfahren

Gegenstand des Verfahrens ist:

[kurz beschreiben, worum es in der Klage geht].

Meine Klage beziehungsweise mein Antrag richtet sich gegen

[Bescheid / Entscheidung vom Datum].

Zur Begründung meines Begehrens verweise ich auf meine bereits eingereichten Schriftsätze 
und Unterlagen.

[Falls noch keine ausführliche Klagebegründung vorliegt:]
Eine ausführliche Begründung werde ich noch nachreichen.

Beigefügte Unterlagen

Ich füge insbesondere bei:

● Erklärung über die persönlichen und wirtschaftlichen Verhältnisse
● Einkommensnachweise
● Nachweise über Sozialleistungen oder Renten
● Kontoauszüge, soweit erforderlich
● Nachweis über Miet- und Wohnkosten
● Nachweise über Versicherungen
● Nachweise über besondere Belastungen
● [weitere Unterlagen]

Ich bitte darum, meinen Antrag auf Prozesskostenhilfe unter Berücksichtigung der 
eingereichten Unterlagen zu prüfen.
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Sollten noch Unterlagen oder Angaben fehlen, bitte ich um eine konkrete schriftliche 
Mitteilung.

Mit freundlichen Grüßen

[Vorname Nachname]

[Ort, Datum]


