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Der KE!N EINZELFALL e.V. steht für Sichtbarkeit, Gehör und Unterstützung!

Gern möchten wir dich unterstützen und stellen dir Informationsmaterial zur Verfügung.
Unser Informationsmaterial dient ausschließlich der Aufklärung. Es ersetzt keine Rechtsberatung und 
keine Therapie, oder medizinische Beratung. 

Thema: Antrag auf Rücknahme / Änderung eines Bescheids

Worum geht es?

Mit diesem Schreiben kannst Du eine Behörde darum bitten, einen bereits erlassenen 
Bescheid zurückzunehmen oder zu ändern, wenn Du der Auffassung bist, dass die darin 
getroffene Entscheidung nicht mehr oder nicht vollständig richtig ist.

Welche rechtliche Grundlage dafür einschlägig ist, hängt vom konkreten Fall ab. Dabei ist 
insbesondere zu unterscheiden, ob

● der Bescheid bereits bei seinem Erlass rechtswidrig war,
● sich die tatsächlichen oder rechtlichen Verhältnisse später wesentlich verändert 

haben oder
● die Behörde einen Bescheid aus anderen gesetzlichen Gründen zurücknehmen oder 

ändern kann.

Deshalb ist diese Vorlage bewusst allgemein gehalten. Die Behörde soll prüfen, ob und auf 
welcher gesetzlichen Grundlage eine Rücknahme oder Änderung möglich ist.

Wann ist ein Antrag auf Rücknahme oder Änderung sinnvoll?

Ein solcher Antrag kann besonders sinnvoll sein, wenn

● Du festgestellt hast, dass ein bestehender Bescheid fehlerhaft sein könnte,
● sich wichtige tatsächliche Verhältnisse seit dem Bescheid verändert haben,
● neue entscheidungserhebliche Tatsachen oder Unterlagen vorliegen,
● die bisherige Entscheidung Deiner aktuellen Situation nicht mehr entspricht oder
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● Du nicht sicher bist, ob ein Überprüfungsantrag, eine Änderung wegen veränderter 
Verhältnisse oder eine andere Form der Korrektur einschlägig ist.

Wichtig ist, möglichst genau zu beschreiben, welcher Bescheid betroffen ist, welche 
Regelung geändert werden soll und warum.

BEISPIELTEXT:

An:
[Name der Behörde / des Leistungsträgers]
[Adresse]

Aktenzeichen / Geschäftszeichen: [falls vorhanden]
Bescheid vom: [Datum]

Sehr geehrte Damen und Herren,

hiermit beantrage ich die Überprüfung und – soweit die gesetzlichen Voraussetzungen 
vorliegen – Rücknahme beziehungsweise Änderung des Bescheides vom [Datum].

Der Bescheid betrifft:

[kurz beschreiben, worüber entschieden wurde].

Aus meiner Sicht besteht Anlass, die damalige Entscheidung erneut zu prüfen.

1. Welche Regelung überprüft werden soll

Ich bitte insbesondere um Überprüfung folgender Entscheidung beziehungsweise Regelung:

[konkret beschreiben].

2. Grund für meinen Antrag

[Variante: Entscheidung war bereits damals fehlerhaft]
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Aus meiner Sicht war die Entscheidung bereits zum Zeitpunkt ihres Erlasses nicht zutreffend, 
weil

[Sachverhalt / rechtliche oder tatsächliche Gründe beschreiben].

[Variante: Situation hat sich später verändert]

Seit Erlass des Bescheides haben sich die tatsächlichen Verhältnisse wesentlich verändert.

Die Veränderung besteht seit

[Datum / Zeitraum]

und betrifft insbesondere:

● [Veränderung]
● [Veränderung]
● [weitere Veränderung]

Konkret bedeutet dies:

[Auswirkungen beschreiben].

3. Neue beziehungsweise ergänzende Unterlagen

Zur weiteren Prüfung reiche ich folgende Unterlagen ein:

● [Unterlage / Datum]
● [Unterlage / Datum]
● [weitere Unterlage]

Aus diesen ergibt sich insbesondere, dass

[wesentliche Aussage beschreiben].

4. Mein Antrag
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Ich bitte darum zu prüfen, ob der Bescheid vom [Datum] nach den einschlägigen 
gesetzlichen Vorschriften zurückzunehmen beziehungsweise zu ändern ist.

Soweit die Voraussetzungen vorliegen, beantrage ich, die Entscheidung wie folgt 
anzupassen:

[gewünschte Änderung möglichst konkret beschreiben].

Sollten weitere Unterlagen oder Angaben für die Prüfung erforderlich sein, bitte ich um eine 
konkrete schriftliche Mitteilung.

Bitte bestätigen Sie mir den Eingang meines Antrags und erteilen Sie mir nach Abschluss der 
Prüfung eine schriftliche Entscheidung.

Mit freundlichen Grüßen

[Vorname Nachname]


